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Slik starter du et GoToMeeting web-mate

1. Startnettleseren din.
Unnga a bruke Microsoft Explorer nettleser. Erfaringen viser minst problemer med
nettleser Google Chrome eller Firefox.

2. Logginn pa din lisens pd nettadressen https://www.gotomeeting.com
Logg inn med knppen log in.
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Kick some business with the all new GoToMeeting.

Take a tour of the all new GoToMeeting and start for free today!

3. Duma oppgi brukernavn(epost adressen din) og passord.
Passordet har du satt da du fikk tildelt lisensen.

*¥ GoToMeeting
by LogMe(®

4. Na kan du velge mellom ulike mater & starte et nettmgte. Du kan starte et
direktemgte eller planlegge er mgte i framtiden (som vist her)
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5. Na oppgir du mgte informasjon med tittel pa mgtet, og tidspunkt, og lagrer
informasjon med [Save]

New Meeting

MEETING AUDIO PERSONALIZE

Tittel nd matetB

© One-time meeting ) Anytime meeting

k fEver crpites
When tart: Duration

01/04/2020 )-':DD-PM v 30 min v Starter dag og klokkeslett

Time Zone: GMT+01:00 Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris

® Tip: personalize your meeting
B Create a memorable link and a personalized start page for your meeting.

CANCEL Lagre mﬂteplan

6. Alle mgter som startes gjennom GoToMeeting far tildelt en unik ID. Denne id’en
trenger deltakerne som vil delta pa mgtet. Den enkleste maten a gi denne til
deltakerne er a kopiere lenken som kommer opp pa neste skjermbilde.



My Personal Meeting Room 8:30 PM  testin,

gotomeet.me/NORFO-webmas... 30min  ID: 197-2
01 COPY INVITATION # EDIT Tl DELETE
[¥] CREATE MEETING
ANYTIME ONE-TIME HISTORY testing GTM
Sat. Jan 4, 2020 8:30 PM - 9:00 PM (CET)
Today Please join my meeting from your computer, tablet or smartphone.

hitps:/global.gotomeeting.com/join/ 197287941

8:30 PM  testing GTM
30 min  ID: 197-287-941 New to GoToMeeting? Get the app now and be ready when your first meeting starts:
https: /global. gotomeeting.com/install/ 197287941

7. Informasjonen i dette skjermbildet kopierer du med knappen [Copy Invitation].

8. Nalimer du denne informasjonen inn i en e-post til deltakere pa mgtet.
Om du bruker Windows kan du lime inn i eposten med tastekombinasjon Ctrl+V.
Du far med en del tekst som du kanskje vil endre, men pass pa at du ikke endrer ID-
lenken som deltakerne trenger.

9. Nar mottakere far denne eposten kan de bare klikke pa lenken i eposten for & koble
seg til mgtet nar det har startet.

10. Om en deltaker ikke far koblet seg til fra denne lenken, kan han/hun ogsa koble seg
til ved 4 ga inn i mgtet med mgte-id pd denne nettadressen:

https://www.gotomeeting.com/en-no/meeting/join-meeting og taste inn id
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JOIN A MEETING

Ready to meet on GoToMeeting?

To connect to an online meeting, enter the GoToMeeting ID
provided by the organizer.

8] Meeting ID {numbers only) or Personal Meeting Room

Tast inn mgte-id og klikk Join
—

for a delta i pagdende mgte

Attendee Quick Reference Guide
Organizer User Guide P
ContactHelp  »

Hold your own online meetings with a 14-day free trial  »




